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Hướng dẫn chi tiết để gửi biểu mẫu 

Nếu bạn cần bất kỳ trợ giúp nào trong quá trình này, vui lòng gọi cho chúng tôi theo số 
1.800.342.6712.

1. Tải xuống biểu mẫu mà bạn đang yêu cầu thanh toán cùng với Biểu mẫu W-9 bằng cách nhấp vào liên kết đến 
biểu mẫu thích hợp.

Một biểu mẫu PDF có thể điền sẽ mở ra trong một tab mới của trình duyệt của bạn.

2. Điền vào cả hai biểu mẫu. Hãy chắc chắn ký và ghi ngày tháng ở cuối mỗi biểu mẫu.

3. Nếu bạn đang sử dụng trình duyệt Chrome, hãy nhấp vào biểu tượng Tải xuống ở góc trên cùng 

bên phải và chọn tùy chọn "Với các thay đổi của bạn".

Trong Firefox, nó trông như thế này → 

Trong Internet Explorer, bạn sẽ nhấp vào biểu tượng Lưu ở góc trên cùng bên trái để thay thế
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4. Lưu tài liệu vào máy tính của bạn.

5. Quay lại tab trang web TRI →

cuộn xuống trang đến phần GỬI BIỂU MẪU CỦA BẠN. Chọn nút "Chọn tệp" bên cạnh tiêu đề của 

biểu mẫu bạn muốn gửi. Trong cửa sổ, chọn Biểu mẫu PDF và Nhấp vào "Mở".

“Desktop” is a good place to save if 

you don’t have a designated 

location on your computer already. 
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6. Sau khi biểu mẫu đã được tải lên, bạn sẽ thấy tiêu đề biểu mẫu viết tắt ở bên phải của biểu mẫu

Nút "Chọn tệp".

7. Cuộn xuống cuối trang. Nhập họ và tên của bạn. Bạn sẽ phải nhập email của mình

địa chỉ hai lần. Nhấp vào hộp kiểm trong hộp "Tôi không phải là rô bốt", đợi dấu kiểm màu xanh 

lá cây, sau đó nhấp vào nút "Gửi".

8. Tất cả đã xong! Bạn sẽ thấy xác nhận gửi được hình dưới đây. Bạn cũng sẽ nhận được một

email xác nhận trong hộp thư đến của bạn.
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